
 



PANDUAN MENGGUNAKAN EMAIL (MAIL) KAMPUS ( MICROSOFT )  

UNIVERSITAS MERCU BUANA YOGYAKARTA   

UNTUK MAHASISWA  
  

  

1. Login pada https://outlook.office.com/   

Anda dapat login menggunakan Email dan password di  https://outlook.office.com/   

Dengan contoh email : nim@mahasiswa.mercubuana-yogya.ac.id , Nim disini adalah 

Nomor induk masing masing mahasiswa, 

 

 
 

 2. Setelah  Next,  Silahkan  masukan  Password  (maba@umby2025)  sesuai  
dengan pengumuman yang diberikan saat pembekalan  

 

 

 

 

 

 

 

    

  

  

https://sia.mercubuana-yogya.ac.id/
https://sia.mercubuana-yogya.ac.id/
https://outlook.office.com/
mailto:nim@mahasiswa.mercubuana-yogya.ac.id


3. Setelah itu Microsoft Outlook meminta untuk melakukan pengamanan tambahan 

dengan mengintstal aplikasi Authenticator Microsoft sebagai pengamanan akun 

 

 

 

 
  

  

4. Setelah Klik Next Microsoft akan memberikan download link aplikasi authenticator bagi 

yang belum mempunyai aplikasi tersebut 

 



  

5. Pada saat menambahkan akun microsoft pada aplikasi authenticator Microsoft, Jika 

diminta, izinkan notifikasi. Kemudian tambahkan akun, dan pilih "Tempat kerja atau 

sekolah".(Work or school) 

 

  

  

6. Setelah itu Buka aplikasi authenticator dan tambahkan akun dengan memilih “Work and 

School” dan Pilih Barcode Scan 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

7. Jika akun sudah masuk dalam aplikasi authenticator, Microsoft akan meminta code 

untuk veryfikasi akun yang di berikan. 

 

  

  

8. Verifikasi kedua Microsoft meminta untuk memasukan nomor handphone dimana 

veryfikasi ini digunakan agar pengguna dapat menerima notification saat login. 

 



 
     
  

9. Silahkan melanjutkan veryfikasi akun 

 
 

10. Jika veryfikasi sudah selesai, Berikut adalah tampilan saat pertama masuk dalam 

outlook, dan bisa digunakan seperti penggunaan email pada umumnya. 

 



  
  

 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PANDUAN MENGGUNAKAN EMAIL (ONE DRIVE) KAMPUS ( MICROSOFT )  

UNIVERSITAS MERCU BUANA YOGYAKARTA   

UNTUK MAHASISWA  
 

  

 

1. Login pada https://onedrive.live.com/login/  

Anda dapat login menggunakan Email dan password di https://onedrive.live.com/login/  

Dengan contoh email : nim@mahasiswa.mercubuana-yogya.ac.id , Nim disini adalah 

Nomor induk masing masing mahasiswa, 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:nim@mahasiswa.mercubuana-yogya.ac.id


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PANDUAN MENGGUNAKAN EMAIL (OUTLOOK) KAMPUS ( MICROSOFT )  

UNIVERSITAS MERCU BUANA YOGYAKARTA   

VIA MOBILE UNTUK MAHASISWA 
 

1. Untuk menggunakan email via mobile bisa download aplikasi pada playstore dengan 

nama aplikasi ( Microsoft Outlook ) 

 

2. Setelah masuk dalam aplikasi anda dapat memilih untuk tambahkan akun. 

Anda dapat login menggunakan Email dan password  

Dengan contoh email : nim@mahasiswa.mercubuana-yogya.ac.id , Nim disini adalah 

Nomor induk masing masing mahasiswa, Setelah itu Lanjutkan 

 

  
 

 

mailto:nim@mahasiswa.mercubuana-yogya.ac.id


3. Setelah memasukan password, anda akan diminta langsung untuk memperbaharui 

password default ke password baru . 

4. Setelah bisa login Aplikasi outlook akan langsung tersingkron dengan authenticator yang 

sebelumnya kalian Instal pada device mobile anda 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Perhatian:   

1. Microsoft akan meminta verifikasi setiap anda melakukan Login dengan meminta 
code yang dikirimkan pada aplikasi authenticator  

2. Email Microsoft ini bisa digunakan untuk mengirim dan menerima pesan email pada 
umumnya, dan bisa kalian masukan pada SIA untuk setiap mengirimkan kode OTP 
sebagai Optional 

3. Untuk Onedrive setiap mahasiswa diberikan kapasitas penyimpanan 50GB 

4. Silahkan menggunakan email kampus ( Microsoft ) sebagai mana mestinya.  


